A Dobrokozi Kézés Onkormanyzati Hivatal
palyazatot hirdet
ALJEGYZO
munkakor betoltésére

A kozszolgalati jogviszony idétartama:

. Hatérozott ideji, helyettesités céljabol, tartos tavollét idejére sz616 kdzszolgalati jogviszony.
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaido.

A vezet6i megbizas idotartama:

e A vezetdi megbizas hatarozott idoére, helyettesités céljabol tartos tavollét idejére szol.

A munkavégzés helye:

o Tolna megye, 7228 Dobrokoz, Pahy utca 45.

o Tolna megye, 7361 Kaposszekcsd, Tancsics utca 30.

A kozszolgalati tisztviselOk képesitési eldirasairdl szo16 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet alapjan a
munkakor betoltdje altal ellatando feladatkorok:

e A 29/2012. (II1.7.) Korm. rendelet 3. melléklet 59. pontja szerinti jogi- és igazgatasi feladatkor.
A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

A jegyz0 tavolléte, akadalyoztatisa esetén a jegyzd helyettesitése. A jegyzo altal meghatarozott feladat-
¢s hataskorok gyakorlasa, dontések kiadmanyozasa, ASP rendszer miikodtetése. A jegyzd altal
meghatarozott modon és mértékben torténd részvétel a székhelyhivatal vezetésével osszefiiggd feladatok
ellatasaban. A Képviselo-testiileti iilések szervezése, adminisztracidja.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllésra, az illetmény megdllapitasara €s a juttatdsokra a "Kozszolgalati tisztviselok jogallasarol
sz616" 2011. évi CXCIX. térvény, valamint a(z) Dobrokdz Kézos Onkorményzati Hivatalanak egységes
kozszolgalati szabalyzata rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

. Magyar allampolgarsag,

. CselekvOképesség,

. Biintetlen el6élet,

. Féiskola, igazgatasszervezdi képesités, vagy egyetem, allam- és jogtudomanyi doktori képesités,
. Onkorményzatnél szerzett - Legaldbb 1-3 év szakmai tapasztalat,

. Felhasznaléi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

. B kategorias jogositvany,

. Kozigazgatasi szakvizsga,

. Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

. anyakonyvi szakvizsga

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e 3 hénapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany

o fényképes szakmai 6néletrajz

o végzettséget igazoldo dokumentumok masolata

« nyilatkozat az eldirt vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség vallalasarol
o nyilatkozat, melyben a palyazé hozzajarul a palyazati anyagaban foglalt
o személyes adatainak a palyazati eljarassal 6sszefliggd kezeléséhez

A munkakor betolthetéségének idopontja:

. A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatdrideje: 2018. julius 25.



A pélyézati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot dr. Kovécs I1diké nyujt, a 74/565-055 -0s
telefonszdmon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Postai titon, a palyazatnak a Dobrokozi Kozos Onkormanyzati Hivatal cimére torténd megkiildésével
(7228 Dobrokoz, Pahy utca 45. ). Kérjiik a boritékon feltlintetni a palyazati azonositd szamot:
D06b/2365/2018, valamint a munkakdr megnevezését: aljegyzo.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A palyazat megismerését kovetd személyes meghallgatast kovetden a jegyz0 nevezi ki a fenntartd
onkormanyzatok polgarmestereinek egyetértésével.

A palyazat elbirdlasanak hatdrideje: 2018. julius 27.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb 1ényeges informacio:

. A munkaltat6 igény esetén szolgalati lakast tud biztositani.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.dobrokoz.hu honlapon szerezhet.

dr. Kovécs Ildiko
cimzetes f0jegyz6



